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Willkommen bei der DEUDAT Compliance Software
Mandanten-Anleitung

DEUDAT

Datenschutz und Informationssicherheit

1. Registrierung

Der Admin lhres Unternehmens erstellt das Konto fur Sie. AnschlieBend erhalten Sie eine Willkommensmail von
noreply@compliancesuite.io.

Klicken Sie in der Willkommensmail auf den unten stehenden Link, um lhre E-Mail-Adresse zu bestatigen.

Prifen Sie vor der Anmeldung, ob der korrekte Mandant ausgewahlt ist. Die Mandantenkennung finden Sie in der
Willkommensmail. Falls Sie keinen Mandanten ausgewahlt haben, klicken Sie oben in der Anmeldemaske auf ,Andern”:

- Im Popup-Fenster ,Mandant éndern” aktivieren Sie den Schalter ,,Zu Mandanten wechseln”.
- Geben Sie lhre Mandantenkennung ein und bestatigen Sie die Auswahl mit ,Zum Mandanten wechseln”.

Geben Sie in der Anmeldemaske Benutzername oder E-Mail-Adresse und Passwort ein. Diese Informationen finden Sie in der
Willkommensmail.

Eine neue Maske , Passwort andern” 6ffnet sich. Bitte andern Sie nach der Erstanmeldung Ihr Passwort und erstellen sich Ihr
eigenes Passwort. Bei dem Passwort in der Willkommensmail handelt es sich um ein Einmalpasswort.

Klicken Sie zuletzt auf , Absenden”. Sie haben den Registrierungsprozess abgeschlossen und erhalten Zugang zu der

Compliancesoftware.

2. Meine Kurse

Einschreibung in Kurse: Ihre Kurse werden durch den Administrator lhres Unternehmens zugeteilt und sind unter der Kategorie
,Meine Kurse” zu finden. Diese unterteilen sich in:

- Verfiigbare Lernpakete: Hier schreiben Sie sich aktiv in zugewiesene Kurse ein.

- Offene Kurse: Hier finden Sie alle Kurse, in denen Sie bereits eingeschrieben sind, sowie den aktuellen
Bearbeitungsfortschritt.

- Abgeschlossene Kurse: Hier finden Sie die Kurse, die Sie erfolgreich beendet haben. Sie kénnen sich Ihre Zertifikate
anzeigen lassen und im PDF-Format herunterladen.

Kurse beenden: Sie kdnnen einen Kurs jederzeit beenden; der Fortschritt wird automatisch gespeichert.

3. Navigation und allgemeine Funktionen
Die allgemeinen Funktionen finden Sie oben rechts im MenU der Webseite:

¢ Feedback geben: Uber den Erlenmeyerkolben kénnen Sie Feedback senden — mit Bewertung, Titel und Nachricht.
Optional lassen sich Dateien anhangen oder das Feedback anonym einreichen.

e Sprache einstellen: Wahlen Sie zwischen Deutsch und Englisch durch Klicken auf die Flaggen-Symbole.
e Benachrichtigungen: Das Glocken-Symbol informiert Sie tiber Neuigkeiten rund um die Compliancesoftware.

e Darkmode aktivieren: Klicken Sie auf das Sonnen- bzw. Mond-Symbol, um zwischen dem hellen und dunklen Modus
zu wechseln.

e Passwort andern & Kontoverwaltung: Unter dem Personen-Icon finden Sie Einstellungen fur Passwortanderungen
und die Verwaltung persdnlicher Daten wie Name, E-Mail-Adresse und Benutzername.

e Supportanfragen: Fir Hilfe und Support schreiben Sie uns gerne eine E-Mail an akademie@deudat.de.
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